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Midlertidig bytte av ar i EmProf kladdebok

Dette er en beskrivelse pd hvordan dere kan gjgre faringer pé foregdende ar nar nytt ar
er gjeldende i Midas Regnskap.
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1. Velg fgrst en rad i den gule listen og trykk «endre»

2. Klikk pa feltet regnskapsar og legg inn riktig ar. Du ma veere ledende bruker for pa kunne endre
arstallet

3. Trykk ok pa spgrsmalet som dukker opp

Trykk deretter ok pd meldingen som kommer opp:

Fegnskpasar er nd endret her | EmPraf delen - Husk &
rette &r ogzd i Midaz Beanskap fer du bokfarer,

Gé sd inn i Midas Regnskap ved & trykke ctrl+0 eller ved a hgyreklikke og velge dpne Admin eller Midas
Regnskap.
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4. Hgyreklikk i hovedmenyen og velg skift ar.
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5. Velg gnsket ar i nedtrekksmenyen og trykk ok. Du har da gjort et midlertidig skifte. Dette gjelder kun
for din bruker i den sesjonen du na er palogget.

Viktig info

Hver gang dere gar over til Midas Regnskap for eksempel ved <CTRL> O vil man komme inn i det dret som
er gjeldende permanent regnskapsar. Dette skjer selv om dere forrige gang i Midas Regnskap byttet til et
annet ar.

Tips!

Vi anbefaler at dere logger inn i EmProf med to ulike sesjoner, slik at dere har et vindu for hvert ar.
Det betyr at man bruker den EmProf-paloggingen som har rett ar avhengig av hvilket bilag som skal
fares.
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