
 

Midlertidig bytte av år i EmProf kladdebok 
 
Dette er en beskrivelse på hvordan dere kan gjøre føringer på foregående år når nytt år 
er gjeldende i Midas Regnskap. 
 

 
 
 
1. Velg først en rad i den gule listen og trykk «endre» 
2. Klikk på feltet regnskapsår og legg inn riktig år. Du må være ledende bruker for på kunne endre 
årstallet 
3. Trykk ok på spørsmålet som dukker opp 
 
Trykk deretter ok på meldingen som kommer opp: 

 
 
Gå så inn i Midas Regnskap ved å trykke ctrl+0 eller ved å høyreklikke og velge åpne Admin eller Midas 
Regnskap.  
 

 
4. Høyreklikk i hovedmenyen og velg skift år. 
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5. Velg ønsket år i nedtrekksmenyen og trykk ok. Du har da gjort et midlertidig skifte. Dette gjelder kun 
for din bruker i den sesjonen du nå er pålogget.  

Viktig info 
Hver gang dere går over til Midas Regnskap for eksempel ved <CTRL> 0 vil man komme inn i det året som 
er gjeldende permanent regnskapsår. Dette skjer selv om dere forrige gang i Midas Regnskap byttet til et 
annet år. 

Tips! 
Vi anbefaler at dere logger inn i EmProf med to ulike sesjoner, slik at dere har et vindu for hvert år. 
Det betyr at man bruker den EmProf-påloggingen som har rett år avhengig av hvilket bilag som skal 
føres.  
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